
Uitleg rubrieken kaart Verlofoverzicht 
 
Bij de weergave van de kaart verlofoverzicht dien je eerst een kalenderjaar te selecteren (bijvoorbeeld van 1-1-2014 tot 1-1-2015 of 1-1-2015 tot  
1-1-2016). Vervolgens klik je op Verversen. Op het verlofoverzicht komen de volgende rubrieken voor: 
 
00 Recht Wettelijk Verlof   (         108:00) 
Het aantal uur wettelijk verlof waarop een medewerker recht heeft in een kalenderjaar. Het aantal wettelijk verlofuren waarop een medewerker per jaar 
recht heeft is 144 uur bij een fulltime dienstverband (werkweek van gemiddeld 36 uur). Voor medewerkers die een contract voor bepaalde tijd hebben, 
wordt de opbouw tot en met het einde van het contract weergegeven. Als op enig moment bekend is dat het contract verlengd wordt, dan wordt de 
opbouw voor de rest van het kalenderjaar toegevoegd. 
Voor de periode van 1-1-2014 tot 1-1-2015 wordt de opbouw van 1 april 2014 tot 1 januari 2015 weergegeven. Dit heeft te maken met het feit dat we 
met ingang van 1 april 2014 zijn gaan werken met ORTEC.  
Details: geeft de opbouw van het wettelijk verlof per maand weer. 
 

 



 
00 Restant Wettelijk Verlof   (           11:00) 
Het restant aan Wettelijk Verlof op 31 december van enig kalenderjaar (zie 1ste printscreen) 
Voor de periode 1-1-2014 tot 1-1-2015 wordt hier het saldo per 31 maart 2014 weergegeven (is ingelezen vanuit DRP) en wordt deze rubriek als  
00 Correcties Wettelijk Verlof weergegeven (zie 2de printscreen: (           35:00) ) 
Details: geeft het saldo weer per 31 december van enig kalenderjaar (getal). Voor 2014: saldo per 31 maart 2014 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 



00 Opname Wettelijk Verlof (           -40:00) 
Het totaal aantal opgenomen wettelijk verlofuren (inclusief toekomstige ingeplande verlofuren).  
Toelichting: In het roostersysteem van ORTEC zet een roosteraar een dienstrooster in eerste instantie op de status ñplanningò. Dit dienstrooster is 
nog niet zichtbaar in MIJN ORTEC. Als het rooster gereed is voor publicatie, zet de roosteraar de status op ñgepubliceerdò. In deze status is het 
dienstrooster wel zichtbaar in MIJN ORTEC.  
Alle verlofuren die de roosteraar heeft ingevoerd in ORTEC (dit is inclusief toekomstig ingeplande verlofuren), zijn ook zichtbaar in MIJN ORTEC. Dit 
is namelijk onafhankelijk van de status van het dienstrooster (planning of gepubliceerd) 
Details: alle opgenomen en ingeplande verlofuren worden per datum weergegeven. 
 

 



 
00 SALDO WETTELIJK VERLOF (            68:00) 
Saldo van Recht op Wettelijk Verlof  +/-  Correcties/Restant Wettelijk Verlof  -  Opname/Gepland Wettelijk Verlof. Geeft je rechten minus hetgeen je 
hebt opgenomen/gepland weer.  
Details: Weergave van recht op Wettelijk Verlof per de 1ste van de maand  +/-  Correcties/Restant Wettelijk Verlof  - Opname/Gepland Wettelijk 
Verlof per datum. Als Details veel gegevens bevat, wordt de informtie verdeeld over 2 paginaôs           ) 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 



01a Afronding Verlof (            00:00) 
Het aantal Wettelijke Verlofuren in enig kalenderjaar worden naar rato van de arbeidsduur toegekend. Decimalen worden naar hele uren afgerond. 
Als de opbouw al op hele uren uitkomt, dan is een afronding niet van toepassing. 
Details: De eventuele afronding wordt weergegeven per de laatste kalenderdag van enig jaar. 
 

 
 
 
 



01a SALDO VERLOF TOTAAL (            68:00)  
Hier wordt het afgeronde saldo weergegeven. Dit is hetzelfde als SALDO WETTELIJK VERLOF maar voor enkele medewerkers die ook recht 
hebben op Bovenwettelijk Verlof, worden beide saldi bij elkaar opgeteld. 
Details: Weergave van recht op Verlof (Wettelijk + evt. Bovenwettelijk) per de 1ste van de maand  +/-  Correcties/Restant Verlof  - Opname/Gepland 
Verlof per datum. Als Details veel gegevens bevat, wordt de informatie verdeeld over 2 paginaôs           ) 
 
 

 



 

 
 

 

 

 

 

 



02 Recht PLB (            42:45) 
Het aantal uur PLB waarop een medewerker recht heeft in een kalenderjaar. Het aantal Persoonlijk LevensfaseBudget (PLB) uren waarop de 
werknemer recht heeft is 57 bij een fulltime dienstverband (werkweek van gemiddeld 36 uur).Voor medewerkers die een contract voor bepaalde tijd 
hebben, wordt de opbouw tot en met het einde van het contract weergegeven. Als op enig moment bekend is dat het contract verlengd wordt, den wordt 
de opbouw voor de rest van het kalenderjaar toegevoegd. 
Voor de periode van 1-1-2014 tot 1-1-2015 wordt de opbouw van 1 april 2014 tot 1 januari 2015 weergegeven. Dit heeft te maken met het feit dat we 
met ingang van 1 april 2014 zijn gaan werken met ORTEC.  
Details: geeft de opbouw van de PLB uren per maand weer. 
 

 



02 Restant PLB   (           50:00) 
Het restant aan PLB op 31 december van enig kalenderjaar 
Voor de periode 1-1-2014 tot 1-1-2015 wordt hier het saldo per 31 maart 2014 weergegeven (is ingelezen vanuit DRP)  
Details: geeft het saldo weer per 31 december van enig kalenderjaar (getal). Voor 2014: saldo per 31 maart 2014 
 

 
 
 
 



 
02 Afronding PLB             0:15)  
Het aantal PLB uren in enig kalenderjaar worden naar rato van de arbeidsduur toegekend. Decimalen worden naar hele uren afgerond. Als de 
opbouw al op hele uren uitkomt, dan is een afronding niet van toepassing. 
Details: De eventuele afronding wordt weergegeven per de laatste kalenderdag van enig jaar. 
 

 
 
 



02 Opname PLB (            : -40:00) 
Het totaal aantal opgenomen PLB uren (inclusief toekomstige ingeplande PLB uren).  
Toelichting: In het roostersysteem van ORTEC zet een roosteraar een dienstrooster in eerste instantie op de status ñplanningò. Dit dienstrooster is 
nog niet zichtbaar in MIJN ORTEC. Als het rooster gereed is voor publicatie, zet de roosteraar de status op ñgepubliceerdò. In deze status is het 
dienstrooster wel zichtbaar in MIJN ORTEC.  
Alle PLB uren die de roosteraar heeft ingevoerd in ORTEC (dit is inclusief toekomstig ingeplande PLB uren), zijn ook zichtbaar in MIJN ORTEC. Dit 
is namelijk onafhankelijk van de status van het dienstrooster (planning of gepubliceerd) 
Details: alle opgenomen en ingeplande PLB uren worden per datum weergegeven. 
 

 



 

02 SALDO PLB (           : 3:00) 
Saldo van Recht op PLB  +/-  Restant PLB  -  Opname/Gepland PLB. Geeft je rechten minus hetgeen je hebt opgenomen/gepland weer.  
Details: Weergave van recht op PLB per de 1ste van de maand  +/-  Restant PLB  - Opname/Gepland PLB per datum. Als Details veel gegevens 
bevat, wordt de informatie verdeeld over 2 paginaôs           ) 
 

 
 



 


